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Huvudman 

SKAPA HUVUDMAN 

Går inte att göra i systemet. Vill du ha in en huvudman som inte finns 
kontakta verksamhetssupport, kalkdatabasen@lansstyrelsen.se 

REDIGERA HUVUDMAN 

Tryck Hjälp – Organisationer 

 
 
Ta fram önskad huvudman i rulllistan för namn. 
Tryck Ändra. 

 
Redigera informationen. 
Tryck Spara. 
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Åtgärdsområde 

SKAPA NYTT ÅTGÄRDSOMRÅDE 

Tryck Skapa – Åtgärdsområde 

 
Mata in uppgifter. Uppgifter markerade med röd asterix är obligatoriska. 

 
Tryck Spara 
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SÖK BEFINTLIGT ÅTGÄRDSOMRÅDE 

Sök fram önskat åtgärdsområde med Sök – Åtgärdsområde 

 
Fyll i önskade sökkriterier. Vill man söka på vad något börjar eller slutar på 
används %-tecken. 
Tryck Sök. 
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REDIGERA ELLER TA BORT BEFINTLIGT ÅTGÄRDSOMRÅDE 

Sök fram ett åtgärdsområde enligt Sök befintligt Åtgärdsområde. 
Ta fram åtgärdsområdet genom att trycka på symbolen för Info. 

 
 
Välj Ändra för att kunna redigera uppgifterna om ett åtgärdsområde. 

 
Tryck Spara för att spara ändringarna. 
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LÄGG TILL EN NOTERING FÖR ETT ÅTGÄRDSOMRÅDE 

Sök fram en lista på åtgärdsområden enligt Sök befintligt Åtgärdsområde. 
Ta fram åtgärdsområdet genom att trycka på symbolen för Info. 
Längst ner på sidan finns det Noteringar. Tryck lägg till. 

 
 
Mata in noteringstext. 
Tryck Spara. 
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LÄGG TILL EN REFERENS FÖR ETT ÅTGÄRDSOMRÅDE 

Sök fram en lista på åtgärdsområden enligt Sök befintligt Åtgärdsområde. 
Ta fram åtgärdsområdet genom att trycka på symbolen för Info. 
Längst ner på sidan finns det Referenser. Tryck Lägg till. 

 
 
Tryck på Ny referens och mata in uppgifterna för referensen. 
Spara genom att trycka på Spara. 
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EXPORTERA ÅTGÄRDSOMRÅDEN 

Sök fram åtgärdsområden enligt Sök befintligt Åtgärdsområde. 
Genom att trycka Exportera listning exporteras uppgifterna till Excel. 
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IMPORTERA ÅTGÄRDSOMRÅDE 

Vill man uppdatera uppgifter i många åtgärdsområden på en gång eller lägga 
till flera nya åtgärdsområden går det att använda importfunktionen. För att 
kunna importera åtgärdsområden från en Excelfil tar man först ut en 
Excelmall.  
 
Tryck Import/Rapport – Importera Åtgärdsområden 
Välj en importmall från ditt län. 
Tryck Hämta. 
 

 
 
Fyll i mallen i Excel. 
Ta bort alla rader utan uppgifter. 
Spara filen i xml-format. 
Välj Import/Rapport – Importera Åtgärdsområden. 
Välj bläddra. 

 
 
Sök fram Excel-filen och tryck Öppna. 
Tryck på Läs in. 
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Är det ogiltiga värden eller saknas värden kommer det felmeddelande om 
detta. 

 
 
Importerars ett åtgärdsområde med en beteckning som redan finns är det 
den nya texten som gäller. Den äldre versionen går att se om man söker 
åtgärdsområde och klickar i Visa äldre versioner av åtgärdsområde. 
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Kalkningsobjekt 

SKAPA KALKNINGSOBJEKT 

Välj Skapa – Kalkningsobjekt 
Välj den typen av kalkningsobjekt du vill skapa (Sjö, Våtmark, Vattendrag 
eller Doserare). 

 
Fyll i uppgifterna om kalkningsobjektet, uppgifter markerade med röd 
stjärna är obligatoriska. 
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Spara genom att trycka på Spara. 
 

SÖK KALKNINGSOBJEKT 

Välj Sök – Kalkningsobjekt 
Välj en eller flera typer och om du söker efter alla objekt eller bara 
målobjekt eller åtgärdsobjekt. 
Tryck Vidare 

 
 
 
Fyll i önskade sökkriterier/filter och tryck på Sök. 
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REDIGERA ELLER TA BORT BEFINTLIGT KALKNINGSOBJEKT 

Sök fram önskat objekt enligt Sök Kalkningsobjekt. 
Ta fram ett objekt genom att trycka på Info-knappen. 

 
 
Redigera informationen genom att trycka på Ändra. 
 
 
Redigera informationen genom att trycka på Ändra. 
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Ta bort objektet genom att först trycka på Ändra och sedan Ta bort. Det 
går bara att ta bort ett kalkningsobjekt som inte har några kalkningar. 
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SKAPA EN NOTERING FÖR ETT KALKNINGSOBJEKT 

Sök fram en objektlista enligt Sök Kalkningsobjekt. 
Ta fram önskat objekt genom att trycka på Info-knappen. 
Tryck Lägg till under Noteringar för att kunna lägga till en notering. 

 
 
Mata in uppgifterna för noteringen. 
Spara noteringen genom att trycka på Spara. 
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EXPORTERA KALKNINGSOBJEKT 

Sök fram en objektlista enligt Sök Kalkningsobjekt. 
Genom att välja Exportera listning exporteras uppgifterna om 
kalkningsobjekt till Excel. Man får välja om man vill öppna filen direkt eller 
spara ner den. 
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IMPORTERA KALKNINGSOBJEKT 

Vill man uppdatera uppgifter i många kalkningsobjekt på en gång eller lägga 
till flera nya kalkningsobjekt går det att använda importfunktionen. För att 
kunna importera kalkningsobjekt från en Excelfil tar man först ut en 
Excelmall.  
 
Tryck Import/Rapport – Importera kalkningsobjekt 
Välj en importmall från ditt län. 
Tryck Hämta. 

 
Fyll i mallen i Excel. 
Ta bort alla rader utan uppgifter. 
Spara filen i xml-format. 
Välj Import/Rapport – Importera kalkningsobjekt. 
Välj bläddra. 

 
 
Sök fram Excel-filen och tryck Öppna. 
Tryck på Läs in. 
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Är det ogiltiga värden eller saknas värden kommer det felmeddelande om 
detta. 

 
 
Importerars ett kalkningsobjekt med en beteckning som redan finns är det 
den nya texten som gäller. Den äldre versionen går att se om man söker 
kalkningsobjekt och klickar i Visa äldre versioner av kalkningsobjekt. 
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Kalkningar 

SKAPA ENSKILDA KALKNINGAR 

Sök fram en objektlista enligt Sök Kalkningsobjekt. 
Ta fram önskat objekt genom att trycka på Info-knappen. 
Längst ner på sidan finns Kalkningar planerade och Kalkningar utförda. 
Tryck på Lägg till för att lägga till en kalkning. 

 
 
Mata in uppgifterna för kalkningen. 
Tryck på Spara. 
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SÖK KALKNINGAR 

Välj Sök – Kalkningar. 
Markera Planerade, Utförda eller Alla kalkningar. 
Fyll i ett eller flera Sökkriterier. 
Tryck på Sök. 

 
 
Tryck på Info för information om en enskild kalkning. 
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EXPORTERA KALKNINGAR 

Sök fram en lista på kalkningar enligt Sök kalkningar. 
Välj Exportera kalkning för att exportera kalkningarna till Excel. 
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IMPORTERA KALKNINGAR 

För att kunna importera kalkningar från en excelfil tar man först ut en 
excelmall. En mall kan man få ut på två sätt: 
 
1. Sök fram en lista på kalkningar enligt Sök kalkningar. 
 Välj Exportera i importformat. 

 
 
2. Tryck Import/Rapport – Importera kalkningar 
 Välj en importmall från ditt län. 
 Välj om det ska vara en mall för utförd eller för planerad kalkning. 
 Tryck Hämta. 

 
 
Fyll i mallen i Excel. 
Ta bort alla rader utan uppgifter. 
Spara filen i xml-format. 
Välj Import/Rapport – Importera kalkningar. 
Välj bläddra. 
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Sök fram Excel-filen och tryck Öppna. 
Tryck på Läs in. 

 
 
Är det ogiltiga värden som ogiltigt kalkmedel och kalkursprung eller 
saknade värden kommer det felmeddelande om detta. 

 
 
Är det poster som redan finns kommer varningsmeddelande upp om att 
dessa poster redan finns och om man är säker på att skriva över dessa. På så 
sätt kan man ändra stora datamängder av kalkningarna om något har blivit 
fel. 
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Nyckeltalsrapport 
Välj Import/Rapport – Nyckeltalsrapport 

 
 
Fyll i Budgetår och Ansvarigt län. 
Tryck Skapa rapport. 
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Rapporten kan sparas ner som Excel-, PDF- eller Word-fil. 
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Åtgärdsområdesrapport 
Välj Import/Rapport – Åtgärdsområdesrapport 

 
 
Välj Ansvarigt län och Åtgärdsområde. 
Tryck Skapa rapport. 
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Rapporten kan sparas ner som Excel-, PDF- eller Word-fil. 
 

 


